
AREA UFFICI ATTRIBUZIONE DI FUNZIONI/MATERIE 

DIREZIONE 
GENERALE 

Ufficio affari 
generali 

Stesura atti deliberativi e rapporti istituzionali 
Assistenza ai lavori degli organi istituzionali 
Pubblicazione atti e aggiornamento sez. 
“Amministrazione Trasparente” sito istituzionale 
Controlli interni  
Controllo di gestione 
Anticorruzione e Trasparenza 
Privacy 
 

AREA TECNICA 
AMMINISTRATIVA 

Ufficio di 
segreteria 

Attività contrattuale 
Partecipazione a bandi e finanziamenti 
,  

Ufficio 
relazioni con il 
pubblico 
(URP) 

Comunicazioni con il Cittadino 
Protocollo e archivio comunale 
Gestione sito internet 
Notifiche e albo pretorio 
Gonfalone e rappresentanze 

Ufficio attività 
economiche 

Attività produttive 
Commercio area pubblica e privata 
Mercati e fiere 
Pubblici esercizi 
Peso pubblico 
Rapporti con il SUAP  

Ufficio 
Istruzione, 
Cultura, Sport 
e tempo libero 

Istruzione e servizi scolastici 
Gestione servizio scuolabus 
Manifestazioni sportive e tempo libero 
Cultura, turismo e biblioteche 
edilizia scolastica - manutenzioni ordinarie, piccole 
forniture scolastiche 
Politiche giovanili e della terza età 

Ufficio 
Politiche 
sociali, fasce 
deboli 

Qualità della vita 
Servizi Sociali e Socio Assistenziali 
Politiche del lavoro 

Ufficio 
Territorio 
Edilizia Privata 

Urbanistica edilizia privata 
Agricoltura  
Raccolta rifiuti 
Ambiente 
Usi civici 
Espropri 



Ufficio Lavori 
Pubblici e 
Viabilità 

Opere pubbliche 
Manutenzione patrimonio comunale 
servizio sgombero neve 
utenze e riscaldamento 
gestione utenze telefoniche 
illuminazione pubblica 
CED e sviluppo tecnologico - programmazione 
pianificazione 
 

Ufficio 
Demografico 

Anagrafe 
Stato civile 
Elettorale 
Leva 
Statistica 
Servizi cimiteriali 
Gestione centralino 

AREA 
FINANZIARIA 

Ufficio 
Ragioneria 

Gestione del Bilancio 
Inventario e patrimonio 
Servizio di economato 
Ufficio unico di liquidazione fatture 
Società partecipate e consorzi  

Ufficio Tributi Imposte comunali 
pubbliche affissioni 
canoni di irrigazione 

Ufficio 
personale e 
organizzazione 

Gestione giuridica ed economica del personale 
Reclutamento del personale 
Programmazione del fabbisogno del personale 
Programmazione e gestione della spesa del personale 
Contrattazione decentrata e Performance 
Collaborazione con OIV 
 

AREA VIGILANZA Ufficio Polizia 
Locale 

Funzioni generali di Polizia Locale 
Controllo e disciplina della viabilità 
Segnaletica stradale 
Anagrafe canina 
Occupazioni suolo pubblico 
Autorizzazioni e ordinanze in materia di igiene pubblica  
Servizi d'ordine 
Protezione Civile 
Trattamenti Sanitari Obbligatori 
Gestione operatori esperti settore manutenzione 
Notificazione atti 

 


